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BIRZU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SVIETIMO, KULTUROS IR SPORTO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyriausiasis specialistas (IX lygmuo).

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

11 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS
3. Pagrindiné veiklos sritis:
3.1. stebésena ir analizé.
4. Papildoma (-0s) veiklos sritis (-ys):

4.1. prieziiira ir kontrolé.

I SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA
5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:
5.1. savivaldybés Svietimo jstaigy efektyvus funkcionavimas.
6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:

6.1. Svietimas ir prevencinis su jaunimu Savivaldybéje darbas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

8. Apdoroja su stebésena ir (ar) analize susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja
susijusios informacijos apdorojima.

9. Atlieka priezitros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja priezitiros ir
(ar) kontrolés veikly atlikima.

10. Nagrin¢ja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél priezitiros ir (ar)
kontrolés vykdymo arba prireikus koordinuoja skundy ir dokumenty sudétingais klausimais
del priezitros ir (ar) kontrolés vykdymo nagringjima, rengia atsakymus arba prireikus
koordinuoja atsakymy rengima.

11. Rengia ataskaitas, iSvadas ir kitus dokumentus arba prireikus koordinuoja ataskaity,
1Svady ir kity dokumenty rengima.

12. Rengia ir teikia informacijg su stebésena ir (ar) analize susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su stebésena ir (ar) analize susijusiais
sudétingais klausimais rengima ir teikimg.
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rekomendacijy, nurodymy vykdyma arba prireikus koordinuoja su prieziiiros ir (ar) kontrolés
veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo prieziiira.

14. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél stebésenos ir (ar)
analizés vykdymo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty
del stebésenos ir (ar) analizés rengima.

15. Atlieka suformuotos politikos ir dokumenty nuostaty jgyvendinimo, statistiniy
rodikliy stebéseng, analize ir vertinimg arba prireikus koordinuoja suformuotos politikos ir
dokumenty nuostaty jgyvendinimo, statistiniy rodikliy stebésenos, analizés ir vertinimo
atlikima.

16. Koordinuoja priskirty ugdymo dalyky programy jgyvendinimg, dalyvauja
atestuojant Siy dalyky mokytojus aukstesnei kvalifikacinei kategorijai igyti, dalyvauja
Svietimo jstaigy mokytojy atestacijos komisijy darbe.

17. Koordinuoja bendrojo ugdymo ir neformaliojo Svietimo mokykly jsivertinimo ir
iSorés vertinimo organizavima, teikia pagalbg po iSorés vertinimo.

18. Koordinuoja priskirty Savivaldybés Svietimo jstaigy veikla, tarpininkauja rengiant
ir jgyvendinant tarpinstitucinius Svietimo projektus.

19. Vykdo Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos nustatyta tvarka pasiekimy
patikrinimo ir brandos egzaminy priezitira.

20. Koordinuoja neformalyjj Svietimg, neformalaus Svietimo programy jgyvendinima,

kuruoja mokiniy savivalda, koordinuoja profesinj informavimg Savivaldybés Svietimo
jstaigose.

21. Organizuoja ir tvarko Savivaldybés teritorijoje gyvenanciy vaiky apskaitg. Nustato
mokykly nelankancius vaikus ir jy ugdymo poreikius, kartu su mokyklomis vykdo tikslines
Sty vaiky jtraukimo ] Svietimo veiklg programas, uztikrindamas, kad visi Savivaldybés
teritorijoje gyvenantys vaikai iki 16 mety mokytysi pagal pradinio ir pagrindinio ugdymo
programas.

22. Koordinuoja nemokama mokiniy vezimg } mokyklas ir atgal, tvarko veZimo
apskaita.

23. Koordinuoja vaiky poilsio ir uZimtumo organizavimg, vaiky ir paaugliy
nusikalstamumo bei pirminés narkomanijos prevencinj darbg mokyklose.

24. Koordinuoja ir/ar vykdo vaiko minimalios ir vidutinés prieZiliros priemoniy
1gyvendinimag, koordinuoja Svietimo jstaigy vaiko gerovés komisijy darbg, dalyvauja Svietimo
jstaigy vaiko gerovés komisijy darbe.

25. Koordinuoja mokiniy olimpiady ir kity renginiy rajoninius etapus, analizuoja jy
rezultatus.

26. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

27. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

27.1. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip
bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

27.2. studijy kryptis — pedagogika (arba);
27.3. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 3 metai.



VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

28. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
28.1. komunikacija — 3;

28.2. analiz¢ ir pagrindimas — 3;

28.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

28.4. organizuotumas — 3;

28.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

29. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
29.1. konflikty valdymas — 3;

29.2. informacijos valdymas — 3.

30. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
30.1. informaciniy technologijy valdymas — 3.
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